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CHUONG I
NHOUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. PHAM VI DPIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG

1.

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu cong bé thong tin trén thi truong ching
khoan Viét Nam theo cac quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam
2020 cua Bo Tai chinh va viéc phéi hop quan hé cdng tac gitra cac Phong, Ban, Chi nhanh,
don vi truc thudc cua Cong ty cb phan vién thdng FPT trong viéc thuc hién nghia vu cong
b théng tin va cac vin ban phap luat co lién quan.

2. Déi tuong &p dung:

a)  Cong ty co phan vién thong FPT;

b)  Nha dau tu thudc dbi twong cong bd thong tin c6 lién quan dén co phiéu cua Cong ty;

¢) Co quan, to chirc, ca nhan co lién quan khac.

PIEU 2. GIAI THICH TU NGU
Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:
1. Congty la Cong ty c6 phan Vién thong FPT.
2. Quy ché Ia Quy ché cong bd thong tin nay.
3. Nha dau tu thudc déi tugng cong bd thdng tin bao gom:

a)  Nha dau tu 1a ngudi noi bo cua Cong ty va ngudi ¢d lién quan cua ngudi ndi bo;

b)  Co dong 16n, nhém nguoi cb lién quan sé hitu tir 5% tra 18n s6 ¢6 phiéu dang luu hanh
c6 quyén biéu quyét caa Cong ty; co dong sang 1ap trong thoi gian bi han ché chuyén
nhuong cua Cong ty;

¢)  Nha dau tu hodc nhom nha dau tu co lién quan mua vao dé tra thanh cb dong 16n cua
Cong ty;

d) T chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu cua Cong ty.

4.  Nguoi ndi bo cua Cong ty la:

a)  Thanh vién Hoi ddng quan tri;
b)  Thanh vién Ban kiém soat;

¢) Tong Giam dbc, Pho Tong Giam ddc hoic céc chire danh quan Iy tuong duong do Pai
hoi dong cd déng hodc Hoi dong quan tri bo nhiém; ca nhan giit chic danh quan ly
khéc c6 tham quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cia Cong ty theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty;

d) Ké toan truong, ngudi phu trach ké toan;
e)  Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin.
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Ngay cdng bd thong tin & ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cdng bd
thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 cua Quy ché nay;

Ngay béo céo vé viéc cong bd thng tin 1a ngay giri Fax, gui dix liéu dién tir qua email, ngay
thong tin dwoc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tir ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S& giao dich ching khoan hoac Uy ban Ching khoan Nha nuéc, So giao dich chirng khoan
nhan duoc vin ban béo céo vé viéc cong bd thong tin tly theo thoi diém nao dén trudc;

S6 ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cua Cong ty 1a s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu

quyét cia Cong ty da phat hanh trir di sé ¢6 phiéu ¢ quyén biéu quyét dugc Cong ty mua

lai 1am c6 phiéu quy;

T chtic kiém toan dwgc chap thuan thuc hién kiém toan cho Céng ty 1a té chic kiém toan

dugc co quan nha nuéc cd tham quyén chap thuan thyc hién kiém toan, soat xét bao cao tai

chinh, cac théng tin tai chinh va bao céo khéach cua Cong ty theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu

4 ctia Thong tu 183/2013/TT-BTC vé kiém toan doc lap d6i véi Cong ty hoic quy dinh caa

phap luat tdy ting thoi diém:

Ngay hoan tat giao dich chimg khoan dugc xac dinh nhu sau:

a)  Langay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
S& giao dich ching khoan;

b)  Langay két thic viec chuyén quyén s¢ hitu chiing khodn tai Trung tim luu ky chung
khoan trong truong hop giao dich khéng thuc hién qua S¢ giao dich chirng khoan.

PIEU 3. NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN

1.

Viéc c¢ong bd thdng tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua phap luat va

bao dam:

a) Ddi tugng cong bd thong tin phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong b.
Truong hop cd sy thay ddi ndi dung thong tin di cong bd, dbi tugng cong bd thdng
tin phai cong bd noi dung thay doi va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude
do;

b)  Truong hop cd su kién, thdng tin 1am anh hudng dén gia chung khoan, déi tuong cong
bd thong tin phai x4c nhan hozc dinh chinh vé sy Kién, thong tin d6 trong vong 24 gio,
ké tir khi nhan biét dugc vé sy kién, thong tin d6 hoic theo yéu cau cia Uy ban Chung
khoan Nha nudc, So giao dich chirng khoén;

¢) Viéc cong bd cac thdng tin ca nhan bao gom sé Thé can cudc cong dan, sé Chang
minh nhan dan hoic sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, s6
dién thoai, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chiing khoén, s6 tai khoan luu ky chirng
khoan, sb tai khoan ngan hang chi dwoc thuc hién néu chu thé lién quan dong v.

Cac d6i twong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay khi cong b thong tin phai dong
thoi bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va Sé giao dich chitng khoan vé noi dung théng



4.

tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop théng tin cong bd bao
gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay va cac déi tugng céng bd
thong tin khdng mudn cong khai thdng tin nay thi phai giri Uy ban Chtng khoan Nha nuéc
va So giao dich chitng khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong b thong
tin bao gdm day du théng tin c& nhan va 01 ban béo c4o khéng bao gdm thdng tin ca nhan
dé Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va Sé giao dich ching khoén noi dang ky giao dich thuc
hién cong bé thong tin;

Céc ddi twong cong bd thdng tin co trach nhiém bao quan, luu trit théng tin da bao cdo, cong

bd theo quy dinh sau:

a)  Cac thong tin cong bd dinh ky phai duoc Ivu trir dudi dang van ban (néu c6) va dix lidu
dién tir t6i thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai dugc luu trit trén trang thong tin dién
tir ciia cac d6i twong cdng bd thdng tin tdi thiéu 1a 05 nam.

b)  Céc thong tin céng b bat thuong hoic theo yéu cau phai luu trir trén trang théng tin
dién tir cua ddi tugng cdng bd thdng tin trong ti thiéu 05 nam.

Ngbn ngir thdng tin cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty la Tiéng Viét. .

PIEU 4. NGUOI THUC HIEN CONG BO THONG TIN

1.

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thdng tin thdng qua ngudi duoc ty quyén cong b thong
tin.

a)  Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyét dinh bang vin ban ty quyén cho 01 ngudi dugc
uy quyén thyc hién cong bé thong tin.

b)  Chu tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé
thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin céng bd. Truong hop phét sinh
sy kién cong b thdng tin ma ca Cha tich Hoi ddng quan tri va ngudi duoc ty quyén
cong b thong tin déu vang mat thi Tong Giam ddc dugc uy quyén caa Chu tich Hoi
d6ng quan tri c6 trach nhiém thay thé thyc hién cdng bé thong tin.

c) Cong ty phai dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hoac nguoi duoc uy
quyén cdng bé théng tin cling véi Ban cung cap thdng tin cua ngudi dai dién theo phép
luat hodc ngudi dugc ty quyén cong b thdng tin cho Uy ban Ching khoan Nha nuéc,
S& giao dich ching khoan tdi thiéu 24 gio trude khi viéc uy quyén c6 hiéu lyc.

Nha dau tu thude dbi twong cdng bd thdng tin 13 ca nhan ¢6 thé tu thuc hién nghia vu cong

bd thdng tin hoic ay quyén cho 01 té chuc (Cong ty, Trung tim lwu ky chitng khoan hoac

t6 chtrc khac) hozc 01 c& nhan khac thuc hién nghia vu cdng b thong tin nhu sau:

a)  Truong hop tu thuc hién nghia vu cdng bé thdng tin, trong lan cdng bé thong tin dau
tién, nha dau tur c4 nhan phai ndp cho Uy ban Ching khoan Nha nudc va Sé giao dich
chung khoan Ban cung cap thdng tin va cé trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi



PIEU 5.
1.

b)

va day du thong tin khi cd sy thay d6i cac noi dung trong Ban cung cap thdng tin néu
trén;

Truong hop ty quyén céng bd thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhiém vé
tinh dy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd théng
tin cong bb. Nha dau tu c¢6 trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day du théng
tin vé tinh trang so hiru ching khoan caa minh va méi quan hé véi ngudi 6 lién quan
(néu c6) cho t6 chirc hodc ca nhan duoc ay quyén cong bd thong tin dé nhiig nguoi
nay thuc hién nghia vu bao c4o s& hitu, cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat;
Nha ddu tu ca nhan dang ky, ding ky lai ngudi duoc uy quyén cong b thdng tin ciing
Ban cung cip thong tin ciia nha dau tu ca nhan d6 va cta ngudi dugc ay quyén cdng
bé théng tin cho Uy ban Ching khoan Nha nuéc, So giao dich ching khoan téi thiéu
24 gio trude khi viéc ty quyén cé hiéu luc.

PHUONG TIEN CONG BO THONG TIN

Céc phuong tién cong b thdng tin bao gom:

a)
b)
c)
d)

Trang thong tin dién tir (website) caa Cong ty;
Hé thdng cdng bé thdng tin caa Uy ban chimg khoan Nha nuéc;
Trang thong tin dién tu cua So giao dich ching khoan.

Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cta phép luat (bao in, bdo
dien tir ...)

Viéc thuc hién cng bd thong tin trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty:

a)

b)

Cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirng khoan va cong
khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay di lién quan dén dia chi nay trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hodc ngay
thay doi vé dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai c6 cac noi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac noi
dung phai théng bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va moi thay ddi lién quan t6i cac noi dung nay;
chuy&n muc riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu Ié
Cong ty, Quy ché quan tri noi bo, Ban céo bach (néu c) va cac thdng tin cong bd dinh
ky, bat thuong va theo yéu cau quy dinh cua phap luat;

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang thong
tin dién tur.

Trudng hop nghia vu cong bd thdng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh phép
luat, Cng ty thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir caa Cong ty va thuc



hién day du nghia vu c6ng bd thong tin theo quy dinh phép luat sau khi ngay nghi, ngay I&
két thac.

Viéc cong b thdng tin trén hé théng cong b thdng tin caa Uy ban Chimg khoan Nha nuéc,
trang thong tin dién tir cia So giao dich chung khoén thuc hién theo huéng din caa Uy ban
Chang khoan Nha nuéc, S giao dich chirng khoan.

PIEU 6. TAM HOAN CONG BO THONG TIN

1.

Déi tugng cong b thong tin duoc tam hodn céng b thong tin trong trudng hop vi nhiing ly
do bat kha khéang (thién tai, hoa hoan...). Pdi tugng cong b théng tin phai béo cao Uy ban
chung khoan Nha nuéc, Sé giao dich ching khoan vé viéc tam hon cong b thdng tin ngay
sau khi xay ra sy kién, trong d6 néu rd 1y do cuia viéc tam hodn cong b thong tin, dong thoi
cong bd vé viéc tam hodn cong b thong tin

Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, dbi tuwong céng bd théng tin c6
trach nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phép lut.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN CUACONG TY

PIEU 7. CONG BO THONG TIN PINH KY

1.

Cong ty phai cong b bao céo tai chinh nim da dwoc kiém toan bai t chirc kiém toan duoc
chap thuan theo nguyén tic sau:

a) B&o cao tai chinh phai bao gém day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép;

b) Cong ty phai cong bb 02 bao cao: bao céo tai chinh nim cua riéng don vi minh va bao
c4o tai chinh nam hop nhét theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

¢) Cong ty phai céng bd thong tin vé bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan bao gom ca
béo céo kiém toan vé bao céo tai chinh d6 va van ban giai trinh cia cong ty trong trudng
hop to chirc kiém toan dua ra ¥ kién khong phai 1a y kién chip nhan toan phan déi véi
béo cao tai chinh;

d) Thoi han céng bd bao cao tai chinh nam: Cong ty phai cdng bd bao cao tai chinh nam da
dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc kiém toan ky béo cao kiém
toan nhung khong vuot quéa 90 ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Cong ty phai lap bao céo thudng nién theo mau quy dinh (néu c6) va cong b béo cao nay

trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd bao céo tai chinh nim duoc Kiém toan nhung

khong vuot qué 110 ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong bao cao thuong nién phai phu hop véi bao cao tai chinh nam da

duoc kiém toan.



Cong b thdng tin vé hop Pai hoi ddng cd dong thuang nién

Téi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong néu Diéu Ié cong ty
khong quy dinh thoi han dai hon, cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cua
cong ty va caa Uy ban Chtng khoan Nha nuéc, So giao dich chimg khoan (trudong hop
1a t6 chirc niém yét, to chirc dang ky giao dich) vé viéc hop Dai hoi dong cd dong, trong
d6 néu 16 duong dan dén toan b tai liéu hop Dai hoi dong cd dong, bao gdm: thdng bao
mai hop, chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao
nghi quyét ddi véi ting van dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dong cb
déng phai duoc cap nhat cac ndi dung stra doi, bd sung (néu co);

Bién ban hop, nghi quyét caa Pai hoi ddng cd dong thuong nién va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong bé theo thai han quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 8 Thong tu nay.

Cong ty phai céng b théng tin vé bao céo tinh hinh quan trj céng ty theo mau quy dinh (néu

c6) trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang ddu nam va két thic naim dwong

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

3.
a)
b)
4,
lich.
PIEU 8.
1.

Cong ty phai cong b thong tin bat thuong trong thai han 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong

cac su kién sau day:

a)

b)

d)

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong téa theo
y&u cau ciia co quan c6 tham quyén hoac khi té chtc cung tng dich vu thanh toan phat
hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toén; tai khoan
dugc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong téa trong cac trudng hop quy dinh tai diém
nay;

Khi nhan dugc vin ban cta co quan nha nude ¢6 tham quyén hoic khi cong ty 6 quyét
dinh vé tam ngirng mot phan hozc toan b hoat dong kinh doanh; thay di ndi dung diang
ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; sira d6i, bo sung hoic
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh Iap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

Thong qua quyét dinh caa Pai hoi ddng c6 dong bat thuong. Tai liéu cong bd bao gom:
Nghi quyét cia Pai hoi ddng cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi
quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay y kién c6 dong bang vin ban).
Truong hop Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bd
thong tin v& viéc hay niém yét kém theo ty Ié thong qua cia co dong khong phai 1a cd
dong lon;

Quyét dinh mua lai c6 phiéu cia céng ty hodc ban ¢ phiéu quy; ngay thuc hién quyén
mua c6 phan cua ngudi so hitu trai phiéu kém theo quyén mua c6 phan hoic ngay thuc
hién chuyén dbi trai phiéu chuyén doi thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chitng khoén
ra nudC NGoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phét hanh chiing khoan;



f)

9)

h)

)

K)

Quyét dinh vé& muc cd tuc, hinh thac tra ¢b tac, thoi gian tra ¢ tic; quyét dinh tach, gop
c6 phiéu;

Quyét dinh vé viéc t chic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhit, sép nhap, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma s thué, thay doi
tén cdng ty, con dau cua cdng ty; thay d6i dia diém; thanh 1ap méi hoic dong cira tru s¢
chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, b6 sung Diéu I¢; chién
luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim cua cong ty;

Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan &p dung (trir trudong hop thay doi
chinh séch ké toan &p dung do thay ddi quy dinh phép luat); thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nam hoic thay d6i doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiy hop dong kiém toan di ky;

Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé tang s hitu trong mot céng ty dan dén
cong ty do tre thanh cong ty con, cong ty lién két hoic ban dé giam ty 1& s hiru tai cong
ty con, cdng ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién két
hoac giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 déng hoac Hoi dong quan tri théng qua hop dong, giao
dich gitra cong ty vai ngudi nodi bo, nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo hodc nguoi co
lién quan cua cong ty;

Khi c6 su thay doi s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong b thong tin thuc

hién nhu sau:

- Trudng hop cong ty phat hanh thém c¢6 phiéu hoac chuyén dbi trai phiéu, c6 phiéu
vu ddi thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cao Uy ban Ching khoan Nha
nudc vé két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh
ching khoan;

- Trudng hop cdng ty mua lai ¢6 phiéu caia chinh minh hoac béan c6 phiéu quy, tinh tir
thoi diém cdng ty béo cdo két qua giao dich theo quy dinh phép luat vé mua lai ¢6
phiéu caa chinh minh, ban c6 phiéu quy;

- Truong hop cdng ty mua lai c6 phiéu cua ngudi lao dong theo quy ché phat hanh cb
phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai ¢6 phiéu 16 1é theo yéu cau cua
¢ dong, Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén
co s& c4c giao dich da hoan tt va cap nhat dén ngay cong b thong tin;

Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bd; nhan duoc don
Xin tir chtrc cua nguoi ndi bo (cdng ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty). Bong thai, céng ty gai cho Uy ban Ching khoan
Nha nudc, S& giao dich chitng khoan Ban cung cap thdng tin cia nguoi ndi bo méi theo
mau quy dinh tai Phu lyc 111 ban hanh kém theo Thong tu nay;



p)

a)

u)

Quyét dinh mua, ban tai san hozc thuc hién cac giao dich c6 gié tri 16n hon 15% tdng tai
san cua cong ty can ctr vVao béo cao tai chinh hop nhit nim gan nhit duoc kiém toan
hoic b&o cao tai chinh 06 thang gan nhat duoc Soat xét;

Khi nhan duoc quyét dinh khai to ddi véi cong ty, ngudi ndi bo cua cong ty; tam giam,
truy ctu trach nhiém hinh sy di véi ngudi noi bo caa cong ty;

Khi nhan duoc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat cia Toa an lién quan dén hoat
dong cua cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué;

Cong ty nhan dugc théng bao cua Toa an thy 1y don yéu cau mé thia tuc pha san doanh
nghiép;

Trudng hop cong ty nhan biét duoc sy kién, thdng tin 1am anh hudng dén gia ching
khoén cua chinh cong ty, cong ty phai xac nhan hoic dinh chinh vé su kién, thong tin
do;

Khi xay ra cac su kién khac cd anh huong 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hozc
tinh hinh quan tri cua cong ty;

Puoc chap thuan hoac hay bo niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan nudc ngoai.
Quyét dinh tang, giam von diéu Ié;

Quyét dinh gop von dau tu vao mot té chire, dy an, vay, cho vay hoic céc giao dich khac
Vi gid tri tir 10% tro 18n trén tong tai san cua cong ty tai bao céo tai chinh nam gan nhét
duoc kiém toan hoic bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soét xét (cin cir vao bao
c4o tai chinh hop nhat);

Quyét dinh g6p vdn c6 gia tri tir 50% tro 18n von didu 18 caa mot to chire (xac dinh theo
von diéu 1é cua td chirc nhan vén gop trude thoi diém gop vén).

Khi cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, céng ty phai néu rd sy kién xay
ra, nguyén nhan va céc giai phap khic phuc (néu cd).

Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong hoic thdng qua Nghi quyét Pai
hoi dong ¢ déng dudi hinh thic 1y y kién c6 dong bang vian ban

a)

b)

Viéc cong b thdng tin vé hop Pai hoi dong ¢ déng bat thuong thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 10 Thong tu nay;

Truong hop lay y kién Dai hoi dong c6 dong bang vian ban, tbi thiéu 10 ngay trude thoi
han phai gui lai phiéu lay y kién néu Biéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khéc dai
hon, cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cia minh, déng thoi giri cho tat ca
cac c6 dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong co dong va céc tai lidu
giai trinh dy thao nghi quyét.

Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho cd déng hién
hiru:



a) Cong ty cdng b thdng tin vé ngay ding ky cudi cing dy kién thuc hién quyén cho cb
déng hién hiru téi thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cing du kién, trir truong hop
quy dinh tai diém b khoan nay:

b) Cong ty cdng bé thdng tin vé ngay ding ky cudi cling dy kién thuc hién quyén cho cb
déng hién hitu dé tham du hop Dai hoi dong cd dong téi thiéu 20 ngay trude ngay dang
ky cudi cung du kién.

Trudng hop t6 chirc kiém toan dwa ra ¥ kién kiém toan hoic két luan soat xét khdng phai 1a

y kién kiém toan hoic két luan soat xét chip nhan toan phan ddi véi bao céo tai chinh hoic

béo cdo tai chinh ¢ diéu chinh hoi t, céng ty phai cdng b thdng tin vé y kién kiém toén,

két luan soat xét, két qua diéu chinh hoi t6 bao céo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai

khoan 1 Biéu 10, khoan 2 va khoan 3 Piéu 14 Thong tu nay.

Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac

a) Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai doan gitta 02 ky
ké toan ctia ndm tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan

nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau cua nim tai chinh méi.

PIEU 9. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

1.

Trong cac trudng hop sau day, Cong ty cong b théng tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan
dugc yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, Sé giao dich ching khoan noi Cong ty
dang ky giao dich:

a)  Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén lgi ich hop phéap cta nha dau tu;

b)  C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong Ién dén gia chung khoan va can phai
Xac nhan théng tin do.

Noi dung théng tin cong bd theo yéu cau phai néu rd sy kién dugc Uy ban Chang khoén

Nha nuéc, Sé giao dich Ching khoan yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cua Cong

ty vé tinh xac thuc cua sy kién do, giai phap khic phuc (néu cd).

PIEU10. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC CUA CONG TY

1.

Cong bd thong tin vé hoat dong chao béan, phéat hanh, niém yét, dang ky giao dich va béo cao
sir dung vén: Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng I¢, chao béan ching khoén ra
cdng chiang, phat hanh chiing khoan, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vu cong
bé thdng tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo st
dung vén theo quy dinh phap luat vé chao béan, phat hanh chiing khoén, niém yét, dang ky
giao dich chung khoan.

Cong bé thdng tin vé ty 1& s¢ hitu nudc ngoai: Cong ty phai cong b thong tin vé ty 18 so
hitu nu6c ngoai ti da ciia cdng ty minh va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ s¢ hitu nay trén
trang thong tin dién tir cua cong ty, So giao dich ching khoan, Tong cong ty luu ky va bu



trir chang khoan Viét Nam va hé théng cong b thong tin cua Uy ban Ching khoan Nha

nuée theo quy dinh phap luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nuwdc ngoai trén thi

treong chirng khoan Viét Nam.

Cong bé thong tin vé giao dich mua lai ¢4 phiéu cua chinh minh, ban c6 phiéu quy:

a) Truong hop cong ty mua lai c6 phiéu caa chinh minh hoic béan cb phiéu quy, cong ty
phai thuc hién cong bé thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai ¢ phiéu cua
chinh minh, béan c6 phiéu quy.

b) Truong hop céng ty mua lai ¢ phiéu cua chinh minh, sau khi thanh toan hét sé co phiéu
mua lai, néu tdng gié trj tai san duoc ghi trong s ké toan giam hon 10% thi cong ty phai
thong bao cho tat ca cac chi no biét va cong bd thdng tin trong thai han 15 ngay, ké tur
ngay hoan tat nghia vy thanh toan viéc mua lai co phiéu.

CHUONG III

CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC POI TUQNG PHAI CONG BO THONG TIN

PIEU 11. CONG BO THONG TIN VE SO HUU CO PHIEU CUA CO PONG LON

1.

T6 chtrc, ca nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan so hiru tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty hodc khi khong con 1a ¢ dong 16n phai cong bd thong tin va béo cdo vé
giao dich ¢o phiéu cho Cong ty, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ giao dich chimg
khoan theo trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a ¢d dong
16n;

C6 d6ng 16n, nhom nguoi 6 lién quan ndm giir tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu dang luu hanh c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty khi c6 sy tang hodc giam ty 18 s6 hitu ¢6 phiéu qua cac ngudng
1% (ké ca truong hop cho hodc duoc cho, ting hodc dugc ting, thira Ké, chuyén nhuong
hozc nhan chuyén nhuong quyén mua c¢6 phiéu phat hanh thém...) phai cong b thong tin va
bao cao cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan va Cong ty trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé su thay ddi trén;

Thoi diém bat dau, két thuc viéc nam gitr tir 5% sb luong cd phiéu hodc thoi diém thay d6i
ty 1& s& hiru ¢ phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay duoc tinh ké
tir thoi diém hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quy ché nay;
Quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay khong ap dung ddi véi truong hop thay doi ty 1& nam giir
¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cng ty giao dich ¢ phiéu quy
hodc phat hanh thém c6 phiéu;

Cong ty cong b trén trang thong tin dién tir ciia CONg ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bao co lién quan dén sy thay doi ty 18 s6 hiru ¢d phiéu, quyén mua cb phiéu,
chtng chi quy cua cac ddi trong duoc quy dinh tai Diéu nay.
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PIEU12. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CUA NGUOI NOQI BQ CUA
CONG TY VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

1. Ngudindi bo ciia Cong ty va ngudi co lién quan cua cac di twong nay (sau day goi chung
13 ngudi c6 lién quan) phai cong bd thong tin, béo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich
cho Uy ban Chting khoan Nha nudc, Sé giao dich ching khoan va Coéng ty khi gia tri giao
dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong trd 1én hodc gi tri giao dich du kién trong timg
thang tir 200 triéu dong trd 1én tinh theo ménh gia (d6i voi ¢d phiéu, trai phiéu chuyén doi,
chimg chi quy) hodc theo gia phat hanh gan nhit (d6i véi chimg quyén c6 bao dam) hodc
gia tri chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi, quyén
mua chimg chi quy), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich
tai S& giao dich ching khoan (nhu cac giao dich cho hoac dugc cho, ting hoac dugc ting,
thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc truong hop khac),

cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd va ngudi
c6 lién quan phai cong bd thong tin vé viée dy kién giao dich theo mau quy dinh theo
quy dinh (néu co);

b) Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay diang ky thuc hién
giao dich. Nguoi ndi b va nguoi o lién quan phai thye hién theo thoi gian, khdi lugng,
gia tri do S¢ giao dich chung khoan da cong bd thong tin va chi dugc thuc hién giao dich
dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir S& giao dich chimg
khoan;

¢) Trudong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh c6 phiéu, chimg chi quy
hodc giao dich chiao mua cong khai, dbi twong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai
Diéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy

dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Nguoi noi bo va ngudi c6 lién quan khong duge dong thoi dang ky, giao dich mua va
ban ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi, chtng chi quy, quyén mua chimg chi quy hodc ching quyén c6 bao dam trong cting
mot dot dang ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hi¢n giao dich tiép theo khi da bao
céo két thiic dot giao dich trude do; ngoai trir truong hop cong ty quan 1y quy, chi nhanh
cong ty quan 1y quy nudc ngoai tai Viét Nam la nguodi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo
thue hién dang ky, giao dich mua va ban chimg khoan cho cac quy ETF hodc dau tu theo
chi dinh cta khéach hang uy thac tuy nhién phai dam bao ting khach hang ty thac khong
dugc dong thoi diang ky, giao dich mua va ban trong cting mot dot dang ky;

e) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop giao dich
két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han dy kién giao dich, ngudi ndi bd
va ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khi luong dang
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ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hoac Phu luc XVI ban hanh kém theo
Thong tu nay;

f) Nguoindi bd va nguoi co lién quan 1a ddi twong phai thuc hién bao cdo, cong bd thong
tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a dbi twong phai thuc hién bao cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Théng tu ndy thi chi phai thuc hién nghia vu cong
b thong tin ap dung ddi v6i ngudi ndi bd va nguoi co lién quan.

Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan khong thude ddi twong phai thuc hién bao cdo, cong bd

thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1a d6i tuong phai thuc hién bao cao,

cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu nay thi phai thuc hién nghia vu bao
céo, cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu ndy.

Quy dinh vé nghia vu cong bo thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong ap dung
d6i véi truong hop cong ty chimg khoan ban giai chap co phiéu cua khach hang 1a nguoi noi

bd cua cong ty.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi tuong ding ky giao dich khéng con 1a ngudi ndi
bd ctia cong ty hodc ngudi c6 lién quan cua cac dbi tuong ndy, d6i tuong ding ky giao dich

van phai thuc hién viéc bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Truong hgp cong ty me, céac td chirc chinh tri, to chitc chinh tri - xa hdi (cong doan, doan
thanh nién,...), ca nhan giit chitc danh quéan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc
hién giao dich ching khoan cta cong ty phai thuc hién nghia vu cong b thong tin ap dung
d6i v6i ngudi ndi bo va nguoi 6 lién quan.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao céo lién quan dén giao dich
chimg khoan clia ngudi ndi bo va ngudi ¢é lién quan theo quy dinh tai Didu nay, cong ty
phai cong bé trén trang thong tin dién tir ctia cong ty

PIEU 13. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

T4 chirc, ca nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chio mua phai thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoan va vin ban huéng dan.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN, HIEU LU'C THI HANH

PIEU 14. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

1.

Ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin 1a dau méi thu thap cac thong tin va thyc hién nghia
vu cdng bé thdng tin caa Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chutre nang va nhiém vu cia nguoi dugc iy quyén cong b thong tin:

a)  Trung thuc, trach nhiém, can trong, man can, co kién thuc vé ké toan, tai chinh va co
k¥ nang nhat dinh vé tin hoc;

b)  Cong khai tén, s dién thoai lam viéc dé céc cb dong co thé dé dang lién hé;
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c) €6 duthoi gian thuc hién chic trach ciia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac ¢d dong,
ghi nhan nhitng y kién cua cac c6 dong, dinh ky cong bd tra 1oi y kién cua cac c6 dong
va c4c van dé vé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d)  Chiju trach nhiém vé& thuc hién nghia vu cdng b thong tin cua Cong ty véi Uy ban
Chting khoan Nha nudc, So giao dich Chimg khodn, nha dau tu va nhitng nguoi 6
lién quan theo quy dinh cua phap luat va Biéu & Cong ty;

e)  Chiu trach nhiém xay dung Bao cdo thudng nién hang nam ctia Cong ty dé thuc hién
cong bé thong tin theo quy dinh.

Diéu chinh théng tin cdng bé:

Truong hop sau khi thuc hién céng bé thong tin, Cong ty nhan dugc céc y kién phan hoi vé
tinh chinh xac va day du caa cac thong tin céng bd, ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin
c6 trach nhiém kiém tra, xac minh va b6 sung, stra doi (néu c6) cac thong tin d6 trong vong
48 gio, ké tir khi nhan duoc y kién phan héi, Thuc hién céng bb bd sung/dinh chinh cac
thong tin theo quy dinh.

PIEU 15. TRACH NHIEM, QUAN HE GIUA CAC PHONG BAN TRONG VIEC

CUNG CAP THONG TIN CHO NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO
THONG TIN

Ngudi dugc iy quyén cdng bd thdng tin trong pham vi chirc ning caa minh, dinh ky don
dbc cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc cung cap cac théng tin theo noi dung Quy
ché nay;

Truéng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va
kip thoi ctia cac thong tin cung cap cho can bo chuyén trach;

Déi vai nhitng thong tin bat thuong, théng tin cung cip theo yéu cau phai céng bé theo quy
dinh tai Piéu 8, 9 Quy ché nay, Truong cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc (noi
phét sinh thong tin can cung c4p) c6 trach nhiém chu dong cung cap thong tin cho ngudi
duoc ty quyén cdng bd thong tin trong vong 12 gio ké tir khi xay ra su kién;

Nguoi dugc uy quyén cdng bd thdng tin tong hop cac théng tin trinh Cha tich Hoi ddng quan
tri phé duyét; noi dung thdng tin cdng bd, thoi gian, phuong tién, phan céng nhiém vu trudc
khi thuc hién cong bd cac thong tin theo quy dinh;

Ngudi duoc iy quyén cong bd thdng tin phai giam sét viéc cong bd théng tin va bao cao
Chu tich Hoi dong quan tri két qua thuc hién.

PIEU16. TO CHUC THUC HIEN, XU LY VI PHAM

1.

Cong ty cong bé Quy ché cong bé théng tin trén mang thong tin dién tir cia Cong ty va gui
cho So giao dich chirng khoan trudc khi thuc hién;

Quy ché cong bd thong tin dugc phd bién dén toan b cac phong, ban, Chi nhanh, don vi
truc thuoc va can bo nhan vién cua Cong ty;
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3. Phong, Ban , Chi nhanh va don vi truc thugc, can bd nhan vién thuéc Cong ty cé hanh vi vi
pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho
Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh
chat, mtc do vi pham ma bi xtr ly ky luat, xu phat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh sur; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.

4. Trudng hop c6 su thay ddi vé phap luat dan dén cac quy dinh cua ban Quy ché nay tréi hoac
khong con phu hop véi quy dinh phap luat méi thi 4p dung theo quy dinh caa phép luat méi
do.

PIEU 17.  HIEU LUC THI HANH
Quy ché cong bé thong tin nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nam 2021 va
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../2021/QD- HPQT ngay... thang... nim 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

HOANG NAM TIEN
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